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Tabulka přehledu používaných dokumentů s posouzením vhodnosti 
použitého programu pro pořízení a prezentaci dokumentu.  

Druh dokumentu Vyrobeno Použití Vhodnost 

Výroční zpráva Word, 
Excel 

Tištěná 
i elektronická 
forma, v Adobe 
PDF 

Vhodné, sloučení 
tabulek zřizovatele 
a textu. 

ICT plán školy Word Tištěná forma Vhodné 

Posudek 
absolventské práce Word Formulář 

k editaci na PC 

Vhodné, ve škole není 
jiný editor. Konečné 
použití tisk. 

Hodnocení 
absolventské práce Word Formulář 

k editaci na PC 

Vhodné, ve škole není 
jiný editor. Konečné 
použití tisk. 

Měsíční výkaz 
práce Word Tištěná forma Nevhodná. Vhodnější by 

byl Excel pro editaci. 
Formulář 
požadavků Word Tištěná forma Vhodné, určeno 

k vyplnění ručně. 
Zápisy z jednání 
předmětových 
komisí 

Word Tištěná forma Vhodné. 

Autoevaluace Word Tištěná forma Vhodné, použito na 
vzoru. 

Osnovy a studijní 
plány 

Word, 
Excel 

Tištěná forma, 
 Adobe PDF 

Vhodné, určeno ke 
čtení a tisku. 

Harmonogram Excel 

Tištěná forma, 
elektronická 
forma 
v zamčeném 
listu 

Vhodné pro snadné 
doplnění a editaci. 

 


