Dokumenty zpracovavané na OA v Mohelnici

P.¢ Typ dokumentu Zpracovavano Vhodné zpracovat
1 Cestovni prikazy ; . Excell Y Excel, Word
(mame pripravené formulare)
2 Tematické plany i . Word . Excel, Word, Writer Ooo
(méme pripravené sablony)
3 Rocnikové prace student( Word LaTeX
4 Skolni asopis Word Adobe InDesign
5 Skolni Diplomy Corel Draw Corel Draw, Adobe InDesign, Word
6 Vyrocni zprdva Word Word
7 Prezentace pro vyuku Power Point Power Point, LaTeX
8 Zprava z pracovni cesty Word Word, Writer 000
9 Zapis z porady Word Word, Writer 000
10 Skolni ¥ad Word Word, Writer 000
11 Seznamy studentd Word, Excel, Bakalafi Word, Excel, Bakalafi
12 Smérnice Word Word, Writer 00Oo
13 Objednavky i . Word . Word, Writer 0Oo
(mame pripravené sablony)
14 Vysvédceni Bakalafi Bakalafi (nebo jiny specializovany program)
15 Plan ICT Excel Excel, Word, Writer Ooo, Calc Ooo
16 Rad ucebny Word Word, Writer 000

Charakteristika a divody pro¢ pouzivat uvedené programy.

Word, Excel, Powerpoint
Nejrozsifenéjsi programy ve Skolstvi. Vyucujici jsou v rdmci SIPVZ vyskoleni tyto programy pouzivat.

Writer Ooo, Calc Ooo
Zdarma dostupna alternativa k MS Office. Kvalitni software s podobnym ovladanim jako v MS Office.




Adobe InDesign
Profesiondlni program poskytujici bohaté moznosti formatovani. UmozZiuje ziskat profesionalni vystupy.

LaTeX
Zdarma dostupny software, umoznujici kvalitni sazbu. Je nutné prekonat pocatecni problémy s netradi¢nim ovladanim.
Je uréeny pro tvorbu knih a pfedevsim textd s velkym mnoZstvim matematiky.

Corel Draw
Kvalitni profesionalni program umoznujici vytvaret profesionalni dokumenty.

Bakalafri
Specializovany program pro vedeni Skolni administrativy.
Obsahuje radu preddefinovanych sestav a formulaid. Jednoduché ovladani.



