
P. č. Typ dokumentu Zpracováváno Vhodné zpracovat

1 Cestovní příkazy
Excel

(máme připravené formuláře)
Excel, Word

2 Tematické plány
Word

(máme připravené šablony)
Excel, Word, Writer Ooo

3 Ročníkové práce studentů Word LaTeX

4 Školní časopis Word Adobe InDesign

5 Školní Diplomy Corel Draw Corel Draw, Adobe InDesign, Word

6 Výroční zpráva Word Word

7 Prezentace pro výuku Power Point Power Point, LaTeX

8 Zpráva z pracovní cesty Word Word, Writer OOo

9 Zápis z porady Word Word, Writer OOo

10 Školní řád Word Word, Writer OOo

11 Seznamy studentů Word, Excel, Bakaláři Word, Excel, Bakaláři

12 Směrnice Word Word, Writer OOo

13 Objednávky
Word

(máme připravené šablony)
Word, Writer OOo

14 Vysvědčení Bakaláři Bakaláři (nebo jiný specializovaný program)

15 Plán ICT Excel Excel, Word, Writer Ooo, Calc Ooo

16 Řád učebny Word Word, Writer OOo

Charakteristika a důvody proč používat uvedené programy.

Word, Excel, Powerpoint

Nejrozšířenější programy ve školství. Vyučující jsou v rámci SIPVZ vyškoleni tyto programy používat.

Writer Ooo, Calc Ooo

Zdarma dostupná alternativa k MS Office. Kvalitní software s podobným ovládáním jako v MS Office.

Dokumenty zpracovávané na OA v Mohelnici



Adobe InDesign

Profesionální program poskytující bohaté možnosti formátování. Umožňuje získat profesionální výstupy.

LaTeX

Zdarma dostupný software, umožňující kvalitní sazbu. Je nutné překonat počáteční problémy s netradičním ovládáním.

Je určený pro tvorbu knih a především textů s velkým množstvím matematiky.

Corel Draw

Kvalitní profesionální program umožňující vytvářet profesionální dokumenty.

Bakaláři

Specializovaný program pro vedení školní administrativy.

Obsahuje řadu předdefinovaných sestav a formulářů. Jednoduché ovládání.


