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Textovy dokument . .. co to je?

Textovym dokumentem chapeme libovolny text, ktery ma
sdélnou hodnotu (nese néjakou informaci), ma svou vnitfni
strukturu a je zachycen v podobé&, schopné pochopeni —
precteni Ctenarem (tisk na papire, obraz na obrazovce apod.).

Textovy dokument v akademickem prostredi . . .

Textové dokumenty, které se bézné vytvareji v akademickéem
prostredi jsou ruzné studie, ¢lanky, zpravy (o plnéni
vyzkumnych zameéru, plnéni ukolu atd.), bakalarske,
diplomové &i habilitaéni prace, skripta a uéebnice apod. Casté
jsou také dopisy, prezentacni materialy.



Tvorba vliastniho textu

e Textove editory - Zapisnik ,E
* Textoveé procesory - Word  i74
« DTP systemy - Reg Time Solo

Pri tvorbe textu . ..

jsou dokumenty slozeny z néjakych standardnich ¢asti a tyto

casti jsou standardné razeny za sebou - Cili dokumenty maji
Svou vnitrni strukturu.

Pro zachyceni struktury dokumentu se pouziva

specializovaneho znackovaciho SGML (Standard Generalized
Markup Language) jazyka.



Formalni stranka textu:
1. Strukturou textu (resp. pomoci jazyku SGML)

2. UrCenim textu, resp. prostredky pro jeho publikovani

» bakalarska prace

e diplomova prace

e disertaCni prace apod.

e Clanek v Casopisu

* text ve skriptech nebo v ucebnici apod.



Jak vznika text?

Podle analyzy National Composition Association je prumeérny
cas vytvoreni textového dokumentu slozen z téchto casti:

Vkladani textu klavesnici . . .. ....... ... .. ..... 30 %
Kontrolniéteni .......... ... . .. .. 22 %
OPraVY . . o e e 14 %
SestaVveNnl . ... o 10 %
Sazba . ...... .. ., 19 %
Korektura . .. ... i e 5%



Jazykova stranka odborného textu:

e Presne
e Jasne
e Strucne

« Uzivame definovaneé odborné vyrazy, zavedene terminy
* Neuvadime véty jednoclenné

« Uzivame zavedenych pfedlozkovych vyrazu, napriklad: ve
srovnani s nécim, na zakladé néceho . . .

« Podminkovy vztah, napfiklad: z toho vyplyva, ze; jestlize

e Pouzivaji se véty oznamovaci, citové nezabarvené



Jazykova stranka odborného textu:

e Presne
e Jasne
e Strucne

e Pouzivani synonym je nutno se vyhnout
 V textu se uvadi jen zavedené odborne vyrazy
» Je nezbytné se vyvarovat pouzivani profesniho zargonu

e Zasadné se nepouziva vyrazu pravda, tedy, sic, cca, jak je
obecné znamo atd.

* V textu se uziva pouze zavedenych zkratek podle Pravidel
ceskeho pravopisu, nebo podle prislusnych Ceskych norem



Kdyz vznika text, vznikaji i chyby .. .. ..

Chyby jazykové:

* Nespravne retézeni vét
* Dlouhé neprehledné véty

 VySinuti z vazby, zejmeéna u dlouhych souvéti - zacatek se
iSi od zaveéru

* Nespravny slovosled
« Spatna interpunkce

 Vyskyt germanizmu, anglicizmu atd.



Chyby vécné:

* Nedostatecné zvladnuti latky

* Prace ,kompilacniho“ charakteru (Bc. versus Mgr. prace)
* NedostatecCna citace literatury v textu

* Pfemira citaci a odkazu

* Nedostatec¢né zpracovani faktu

e Prace ma pouze popisny charakter (Bc. prace)

» Pouzivani €iselnych hodnot s presnosti neadekvatnich jejich
vyznamu



Chyby metodicke:

» Z neuplnych vysledku jsou vyvozeny dilCi zavéry

 Vysledky méreni nejsou statisticky vyhodnoceny, neprovadi
se nezbytne opakovani pokusu, pocet odebiranych vzorku je
zbyte€né velky nebo naopak nedostatecny

 Prilisné zdurazriovani detailu, které jsou pro komplexni
postizeni celeho problemu nepodstatné

* Nesourodost obsahu, kdy jednotlive ¢asti vystupuji jako
samostatneé celky, mezi nimiz se nevyskytuje zadna
souvislost

* Nevyvazenost (neumeérnost) rozsahu jednotlivych kapitol,
preference popisu podminek a realizace experimentu pred
vlastnim vyhodnocenim vysledku



Chyby formalni:

* Neopravene gramatické chyby a preklepy

« Clenéni prace a Uprava textu neodpovida charakteru textu a
metodickym pokynum

* Prace je po strance technického provedeni nekvalitni
(neupraveny text, nezarovnaneé okraje, neoddélené odstavce
atd.)

* Nedostatecné zpracovane tabulky, chybny nazev, €islo nebo
zahlavi tabulky

* NelplIné grafy, u nichz neni uveden nazev grafu, legenda,
popis 0S a mérneé jednotky



Vlastni text a jeho

tvorba“



Titulni udaje (predevsim Bc. a Mgr. prace):

e Titul
e Nazev dokumentu
 JMéno autora

Podékovani, prohlaseni, prislusnost

Abstrakt, resumeé, klicova slova

Obsah



Kapitoly textu:

« Uvod

e Literarni prehled

e Metodika

« Experimentalni ¢ast a vysledky
 Diskuse

* Navrh na vyuziti vysledku

e ZAVver

e Pouzita literatura

* Prilohy



Pravidla Upravy textu v kapitolach:

e Nadpisy

e Text v kapitolach
* Pismo

e Odstavec

e Format stranky

» Matematicky text
e Tabulky

e Grafy

» Kfizove odkazy



Priklady grafu:

« Jednoduchy prehledny a snadno Citelny graf
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e Stejny graf ve 3D formatu, méné prehledny
a nevhodné orientovany popis
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 Priklad nespravného pouziti spojnicoveho grafu,
hodnoty byly méreny oddélené — neprechazely
jedna v druhou, graf je neprehledny a ma nevhodné
orientovany popis
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Spravné psani nékterych typu udaju:

o Zavorky: (), [, {} nikoliv /

* RozliSovat: O =0, | # 1,

* Pomlcky: mezera — mezera, je-li, - minus
e Uvozovky ,ano“, »nebo«, «ne»

» Déleni slov: vulgarismy, tituly, jmena, zkratky, jednotky . . .

« Ciselné Gdaje: 1 234 567,89

* Mérné jednotky: 0,2 pnl

e Stupné: 72 °C, 345 K, 12° pivo

e Datumove udaje: Vybéer 2000-05, 1999/02, Prerov'05
* Procenta a promile: 10% roztok, 10 % pfimési, %o

« Casové Udaje: 9.15:00 h, béh trval 2:33:44

* Nasobky: 25krat, 50nasobek



Poznamky pod Carou:

e klid

e termin

e prostredi

 kontrolni ¢teni — zena

o first six words — abstrakt
* the yellow marker test
e index "M nebo 4y



Dékujir za pozornost

Tato prezentace vznikla v ramci #eSeni doktorského
projektu GACR 523/03/H076

Prezentace bude volné dostupna na www. strankach ustavu

Pouzita literatura k doptani u autora

Zpracoval: Karel Bilek, A414






