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Tato prezentace vznikla v ramci feSeni doktorského
projektu GACR 523/03/H076 bfezen 2006

Textovy dokument . .. co to je?

Textovym dokumentem chapeme libovolny text, ktery ma sdélnou
hodnotu, vnitfni strukturu a je zachycen v podobé schopné
pochopeni (tisk na papife, obraz na obrazovce apod.).

Textovy dokument v akademickém prostredi . . .

Textové dokumenty, které se bézné vytvareji v akademickém
prostfedi jsou ruzné studie, ¢lanky, zpravy, bakalarské, diplomové
¢i habilitani prace, skripta a uebnice, prezentacni materialy apod.

Tvorba textu

 Textové editory - Zapisnik @
« Textové procesory - Word
* DTP systémy

P¥i tvorbé textu . . .

jsou dokumenty slozeny z néjakych standardnich ¢asti a tyto
¢asti jsou Ffazeny za sebou - €ili dokumenty maiji svou vnitni
strukturu.

Formalni stranka textu

1. Strukturou textu

« kazdy typ dokumentu obsahuje urcité ¢asti (dopis x ¢lanek)

2. Ur€enim textu resp. prostfedky pro jeho publikovani

« bakalarska, diplomova, disertacni prace apod.
« ¢lanek v ¢asopisu
« text ve skriptech nebo v u€ebnici apod.

Vlastni text a jeho

,tvorba“

Kdyz vznika text, vznikaji i chyby ...

Chyby jazykové

* nespravné fetézeni vét

« dlouhé neprehledné véty

« vySinuti z vazby, zejména u dlouhych souvéti - zacatek se
liSi od zavéru

« nespravny slovosled

« $patna interpunkce

« vyskyt germanizm0, anglicizm0 atd.




Chyby vécné

* nedostate¢né zvladnuti latky

« prace ,kompilaéniho“ charakteru (Bc. versus Mgr. prace)
» nedostate¢na citace literatury v textu

« pfemira citaci a odkazu

» nedostate¢né zpracovani faktl

* prace ma pouze popisny charakter (Bc. prace)

« pouzivani ¢iselnych hodnot s pfesnosti neadekvatni jejich
vyznamu

Kdo spravné proved| experiment, nemusi ,mlzit".

Chyby metodické

* z neuplnych vysledkl jsou vyvozeny diléi zavéry

« vysledky méfeni nejsou statisticky vyhodnoceny, neprovadi
se nezbytné opakovani pokusu

« prilisné zduraznovani detaill, které jsou pro komplexni
postizeni celého problému nepodstatné

* nesourodost obsahu, kdy jednotlivé ¢asti vystupuji jako
samostatné celky, mezi nimiz se nevyskytuje zadna
souvislost

* neumérnost rozsahu jednotlivych kapitol, preference popisu
podminek a realizace experimentu pfed vlastnim
vyhodnocenim vysledku

Chyby technické

* pojmy jsou vymezeny nespravné nebo neurcité

« ze zvlastniho pfipadu nebo z nékolika malo pfipadd se soudi
na celek

« z v§eobecného pfipadu se usuzuje na pfipad zvlastni, aniz
se prihlizi ke specifickym okolnostem

« poruseni komplexnosti posuzovani

Chyby formalni

* neopravené gramatické chyby a pfeklepy

« ¢lenéni prace a Uprava textu neodpovida charakteru textu a
metodickym pokynim

« prace je po strance technického provedeni nekvalitni

» nedostatecné zpracované tabulky, chybny nazev, ¢islo nebo
zahlavi tabulky

* nelplné grafy, u nichz neni uveden nazev grafu, legenda,
popis os a mérné jednotky

Jazykova stranka odborného textu

* pfesné

*jasné

* struéné

* je nutno se vyhnout pouzivani synonym

« v textu se uvadi jen zavedené odborné vyrazy

* je nezbytné se vyvarovat pouzivani profesniho Zargonu

» zasadné se nepouZziva vyraz( pravda, cca, jak je obecné
znamo atd.

* nepouzivaji se véty jednoclenné

Jazykova stranka odborného textu

« uzivame definované odborné vyrazy, zavedené terminy

* neuvadime véty jednoclenné

« uzivame zavedenych predloZkovych vyraz(, napfiklad: ve
srovnani s nééim, na zakladé néceho . . .

» podminkovy vztah, napfiklad: z toho vyplyva, Ze; jestlize

* pouzivaji se véty citové nezabarvené

« v textu se uziva pouze zavedenych zkratek podle Pravidel

&eského pravopisu, nebo podle prislusnych Ceskych norem




Titulni adaje

« titul, ndzev dokumentu, jméno autora
» podékovani, prohlaseni, pfisluSnost
« abstrakt, klicova slova

» obsah

Abstrakt

« struény obsah textu v seviené formé (miniverze celého textu),
nékdy doplnén kli€ovymi slovy

STRUCNOST = KVALITA

Typy abstraktu
« informativni (Casopisecky ¢lanek)

« roz8ifeny (pfispévek na konferenci)

B. Pascal: Omlouvam se za tak dlouhy dopis, nemél jsem ¢as napsat kratdf.

Informativni abstrakt

« specialista rychle identifikuje obsah.

* nespecialista si rychle utvofi pfehled o tom, co autor vyresil,
jak to vyresil, pro¢ je to dulezité a ¢im se lisi od ostatnich.

« efektivni hledani v citacni databazi.

* cca 150-250 slov

« formulace problému, metoda, hlavni data a zavéry (Co? Pro¢? Jak? Disledky?)
* nic, co neni v plném textu

« bez citaci, ilustraci, diskuse . . .

* neobsahuje véeobecné znamé informace

« troveri detailu zaleZi na predpokladaném ctenafi

Rozsireny abstrakt

- cilem je popsat problém tak, aby ¢tenar porozumél jeho
strukture.

* cilem neni popsat problém tak, aby vysledky bylo mozno
reprodukovat (na to je ¢lanek).

« do 10 stran, typicky 2—-3 strany
« vice detaill, reference a srovnani s ostatnimi, dikazy kli¢ovych tvrzeni, obrazky
« jasny popis metody a jejich vyhod; étenaf mu porozumi za méné nez 1 hodinu

Neobsahuje:

« oteviené otazky a nova témata, detaily dikazu
« implikace mimo hlavni myslenku textu

« informace, které se neobjevi v plném textu

First six words — abstrakt

« splfiuje test prvnich Sesti slov (prvnich Sest slov musi byt konkrétni
sdéleni)

The yellow marker test

Oznacime véty, které jsou podstatné. Jsou-li na zac¢atku odstavc, je
stavba textu pevna a da se dobre sledovat. Jsou-li uprostfed odstavc,
mozna je Ize pfesunout? Neni-li v odstavci zadnéa véta oznadena, nelze
ho vypustit?

Pravidla upravy textu v kapitolach

* nadpisy

« text v kapitolach

* pismo

* odstavec

« format stranky

* matematicky text @

« tabulky
« grafy

& O




Kapitoly textu:

* Uvod
« literarni prehled

« cil prace

» metodika

« experimentalni ¢ast a vysledky
« diskuse

* navrh na vyuziti vysledku

« Zavér

* pouzita literatura

« prilohy

Citace . .. pro¢ citovat ?

Smyslem citovani je poskytnout dostatek Gdaja k tomu, aby
byl kdokoli schopen nalézt dokument, z néhoz autor €erpal.

« ziskani SirSiho kontextu ohledné dané tématiky
« oveéfeni uvedenych tezi

« informaéni etika

Podléha normé CSN 1SO 690 (010197)

Priklady vzorcli

* porovnani totoznych vzorcl

Priklady grafii

« jednoduchy prehledny a snadno ¢itelny graf
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« stejny graf ve 3D formatu, méné prehledny a
nevhodné orientovany popis
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« pfiklad nespravného pouziti spojnicového grafu, hodnoty
byly méfeny oddélené — nepfechazely jedna v druhou, graf
je nepfehledny a ma nevhodné orientovany popis
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Spravné psani nékterych typu udaju:
« opét priklad nespravného pouziti spojnicového grafu, chybi

baze grafu, nevhodna barva pro tisk i o
e zavorky: (), [1, {} nikoliv /

e rozliSovat: O =0, [ # 1,

« uvozovky ,ano“, »nebo«, «nex»

« déleni slov: vulgarizmy, tituly, jména, zkratky, jednotky . . .
« Ciselné udaje: 1 234 567,89

* mérné jednotky: 0,2 pl

400000 « stupné: 72 °C, 345 K, 12° pivo

200000 * Udaje o datu: 20. 3. 2006, Vybér 2000-05, 2005/06

« procenta a promile: 10% roztok, 10 % pFimési, %o

« Casoveé udaje: 9.15, 9.15:00 h, béh trval 2:33:44

* nasobky: 25krat, 50nasobek
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Poznamky pod ¢arou: DekUJ i za pozornost

* klid
* termin Prezentace vznikla v ramci feSeni doktorského
* prostfedi projektu GACR 523/03/H076

« dat k pfecteni alespon jednomu kolegovi — Zena
* index "M nebo i

Prezentace bude volné dostupna na www. strankach ustavu
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